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1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO E ESTIMATIVAS DE PRECO - C. 74

Ve
1.1.  SERVICOS DE FORMACAO CONTINUADA PARA SERVIDORES, GESTORES E Ei'Bhi_Jiﬂ ,

TRAZENDO AS TEMATICAS LIGADAS A GESTAO PUBLICA, ATRAVES DE PLATAFORMA DIGITAL,
EM BUSCA DO FORTALECIMENTO DAS ACOES DE GOVERNANGA, APRIMORAMENTO DA GESTAO
MUNICIPAL E DIFUSAO DE CONHECIMENTO, DE RESPONSABILIDADE DE DIVERSAS UNIDADES

GESTORAS DO MUNICIPIO DE TABULEIRO DO NORTE - CE, conforme condicdes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

LOTE UNICO

| VALOR MEDIO | VALOR MEDIO
[lTEM | DESCRICAO QUANT. | UNID MENSAL TOTAL
SERVICOS DE FORMACAO CONTINUADA PARA '
SERVIDORES, GESTORES E CIDADAOS, TRAZENDO | |
| 1 |AS TEMATICAS LIGADAS A GESTAO PUBLICA,| 12 | Més | R$B.497,50 | R$101.970,00
ATRAVES DE PLATAFORMA DIGITAL, DESTINADO A | |
SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL i
Capacita¢do (horas/aulas) presencial ou EAD, com disponibilizagdo de Kit de material estruturado,!
contendo: guia de estudos impresso com os contetdos do curso, calendario para organizacdo dos |
estudos, caneta e garrafa para dgua entregue no endereco do participante; com as seguintes |
|temndticas: 1. Contabilidade Publica 1.1 - Planejamento e Orgamento 2.Direito Administrativo e
Constitucional 2.2 — Principais leis aplicadas 4 gest3o municipal 3. Administragdo Publica 3.1- Auditorias
e Controle Interno 3.2 - Rotinas de Patriménio, Almoxarifado e Frota 3.3 - Processo Administrativo 3.4
- Ouvidoria e Controle Social 3.5 - Fiscalizagdo de Contratos Administrativos 3.6 - Governanga na Gestao
Publica 3.7 - Gest3o de Risco e Elaboragdo de Matriz de Risco 3.8 - Sustentabilidade e ESG na Gestao
Plblica 3.9 - Gest3o de Projetos 3.10 - Gest3o de Pessoas 4. Comunicagao e RelagSes Interpessoais 4.1
- Intermediacdo de Conflitos 5. Lideranga e Gestdo. A empresa devera dispor de espaco com|
: disponibilizacdo de 2(dois) computadores, internet wi-fi, mobilidrio e monitor presencial |
SERVICOS DE FORMACAO CONTINUADA PARA |
SERVIDORES, GESTORES E CIDADAOS, TRAZENDO | '
> |AS TEMATICAS LIGADAS A GESTAQO PUBLICA,| 12,00 | Més | R$16.995,00 | R$203.940,00
ATRAVES DE PLATAFORMA DIGITAL, DESTINADO A
SECRETARIA DE EDUCAGAO BASICA |
Capacitacdo (horas/aulas) presencial ou EAD, com disponibilizagdo de Kit de material estruturado,
contendo: guia de estudos impresso com os contelidos do curso, calenddrio para organizagao dos
estudos, caneta e garrafa para dgua entregue no endereqo do participante; com as seguintes
tematicas: 1. Contabilidade Publica 1.1 - Planejamento e Or¢amento 2.Direito Administrativo e
Constitucional 2.2 - Principais leis aplicadas a gestao municipal 3. Administragdo Publica 3.1- Auditorias
e Controle Interno 3.2 - Rotinas de Patriménio, Almoxarifado e Frota 3.3 - Processo Administrativo 3.4
- Ouvidoria e Controle Social 3.5 - Fiscalizacdo de Contratos Administrativos 3.6 - Governanga na Gestao
Publica 3.7 - Gestdo de Risco e Elaboragdo de Matriz de Risco 3.8 - sustentabilidade e ESG na Gestao
Publica 3.9 - Gestdo de Projetos 3.10 - Gestdo de Pessoas 4. Comunicag3o e Relagdes Interpessoais 4.1
- Intermediagdo de Conflitos 5. Lideranga e Gestdo. A empresa devera dispor de espago com
disponibiliza¢do de 2(dois) computadores, internet wi-fi, mobilidrio e monitor presencial
SERVICOS | DE FORMAGAO CONTINUADA PARA | :
| SERVIDORES, GESTORES E CIDADAOS, TRAZENDO |
3 |AS TEMATICAS LIGADAS A GESTAO PUBLICA,| 12,00 | Més
ATRAVES DE PLATAFORMA DIGITAL, DESTINADO A
SECRETARIA DE SAUDE k | i
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contendo: guia de estudos impresso com os contetidos do curso, calendario para orga TizadH
estudos, caneta e garrafa para dgua entregue no enderego do participante; com as séguintess™ "
temadticas: 1. Contabilidade Publica 1.1 - Planejamento e Or¢amento 2.Direito Administrativo g
Constitucional 2.2 - Principais leis aplicadas & gestdo municipal 3. Administragdo Publica 3.1- Auditorias

e Controle Interno 3.2 - Rotinas de Patriménio, Almoxarifado e Frota 3.3 - Processo Administrativo 3.4

- Quvidoria e Controle Social 3.5 - Fiscalizacdo de Contratos Administrativos 3.6 - Governanga na Gestao
Publica 3.7 - Gest3o de Risco e Elaboracio de Matriz de Risco 3.8 - Sustentabilidade e ESG na Gestdo
Publica 3.9 - Gestdo de Projetos 3.10 - Gest3o de Pessoas 4. Comunicagdo e Relagbes Interpessoais 4.1

- Intermediacdo de Conflitos 5. Lideranga e Gestdo. A empresa devera dispor de espago com
disponibilizagdo de 2(dois) computadores, internet wi-fi, mobiliario e monitor presencial =

VALOR TOTAL DO LOTE: R$ 509.850,00 ]'

Capacitacao (horas/aulas) presencial ou EAD, com disponibilizagio de Kit de material'e: trului;% : §]

1.2.  Os servios objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante
doEstudo Técnico Preliminar.

13. O prazo de vigéncia da contratacdo & de de 12 meses, na forma do artigo 105 da Lei n" 14.133, de 2021.
1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da
contratacao.

2.0 - ORGAOS RESPONSAVEIS

2.1 - Prefeitura Municipal de Tabuleiro do Norte/CE, através das seguintes Secretarias:
» Secretaria de Eduacdo Basica
» Secretaria de Saude
* Secretaria de Assisténcia Social

3.0 - JUSTIFICATIVA

A implementagao de programas de formagdo continuada para servidores, gestores e cidad3os desempenha um
papel crucial no alcance dos objetivos estratégicos de um municipio, contribuindo diretamente para o
desenvolvimento e aprimoramento das competéncias necessdrias para o progresso e eficacia das agdes
governamentais. Abaixo estdo os principais argumentos que justificam a importancia da formag3o continuada
nesse contexto:

3.1. Alinhamento com os Objetivos Estratégicos

A formacdo continuada é essencial para capacitar os servidores e gestores visando alcangar os objetivos
estratégicos estabelecidos pelo municipio, proporcionando as habilidades necessarias para a implementacao
eficaz das metas e iniciativas planejadas.

3.2. Melhoria da Eficiéncia e Eficacia

A qualificago constante dos colaboradores municipais contribui para a melhoria da eficiéncia operacional,
promovendo um servico publico mais eficaz e orientado para resultados, alinhado com as metas estratégicas do
governo municipal.

3.3. Inovacdo e Adaptabilidade :

A formacdo continuada fomenta a inovagac e a adaptabilidade dos servidores e gestores, capacitando-os a lidar
com desafios em constante transformacio e aimplementar solugGes criativas e eficazes para atingir os objetivos
estratégicos de forma adaptativa.

3.4. Gestdo Estratégica e Tomada de Decisdo

Servidores e gestores bem treinados sdo fundamentais para uma gestdo estratégica eficiente, garantindo
tomadas de decisdo embasadas, alinhadas com os objetivos estratégicos estabelecidos e contribuindo para o
sucesso das iniciativas municipais.

3.5. Engajamento e Participa¢do Cidada
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A capacitacao dos cidaddos por meio de programas de formagdo continuada promove um maior aﬁgﬁiameﬁ.‘e )
participagdo ativa na vida politica e social do municipio, impulsionando a colaboragao co f.,0s _objetigqo :
estratégicos e fortalecendo a governanga participativa. I(' RON_4 )
3.6. Transparéncia e Accountability L2 :

Com servidores, gestores e cidaddos capacitados, a transparéncia e a responsabilizagao tornarg-s&*
fundamentais na gestdo municipal, assegurando a prestagdo de contas e a transparéncia na condug dodas aqﬁes:;;
estratégicas. o
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Por meio da formacdo continuada para servidores, gestores e cidadaos, o municipio de Tabuleiro do Norte,
Ceara, estard investindo no desenvolvimento de competéncias essenciais, promovendo a inovagdo, a eficiéncia
e a transparéncia necessarias para atingir os objetivos estratégicos estabelecidos, garantindo o progresso e a
sustentabilidade de suas iniciativas governamentais.

4.0 - FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
4.1. A Fundamentacdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormencrizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

5.0 - DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

5. Adescricdo da solu¢do como um todo encontra-se pormenorizada no estudo técnico preliminar:

5.2.  Escopo dos servigos:

5.3. Circuito formativo para servidores, gestores e cidadaos, trazendo as tematicas ligadas a Gestdo Publica
em busca do fortalecimento das agSes de Governanga, aprimoramento da gestao Municipal e difusdo de
conhecimento.

5.4. Os servigos contratados deverdo ser prestados de forma presencial ou em formato EAD, havendo
material de apoio, e o material encaminhado através de e-mail, videoconferéncias, aplicativos de mensagens,
bem como entregue de forma presencial nas aulas marcadas presencialmente no local indicado pela
Contratante, conforme cronograma definido entre as partes para realizacao dos cursos por temas, o nsiderando
a disponibilidade de espacos da Gestdo ou agenda de professores vinculados ao projeto.

G.5. Devera o contratado fornecer Kit Material Estruturado: Guia de estudos impresso com 0s contetdos do
curso, calendario para organizacdo dos estudos, caneta e garrafa para agua. Entregue no endereco do
participante.

5.6. Deverd o contratado fornecer Certificacdo, informando a carga hordria e modulos cursados, aos
participantes da formagao.

g7 Os Modulos formativos terdo as seguintes tematicas:

a) Contabilidade Publica: Planejamento e Or¢amento; Auditorias e Controle Interno; Rotinas de Patriménio,
Almoxarifado e Frota;

b) Direito Administrativo e Constitucional: Introdugdo a Administragdo Publica, Processo Administrativo,
Ouvidoria e Controle Social; Fiscalizagdo de Contratos Administrativos; Governanca na Gestao Publica; Gestao
de Riscos e Elaboragdo de Matriz de Risco, Sustentabilidade e ESG; Lei de Protegao de dados;

¢) Administracdo: Gestdo Estratégica; Gestdo de Projetos; Gestdo de Pessoas;

d) Psicologia Organizacional: Desenvolvimento de Liderangas; Gestao de conflitos e Comunicagdo Intersetorial.
5.8.  Publico Alvo: servidores, gestores e cidadaos;

5.9. A distribuicdo das horas por mddulos sera distribuida conforme diagndstico realizado pela empresa
juntamente com a gestdo e firmado no cronograma a ser formalizado 10(dez) dias apds a assinatura do contrato.

5.10. EQUIPE TECNICA

a) Para atendimento da necessidade da administragao, a contratada deverd possuir os seguintes profissionais
para composi¢do de Equipe Técnica vinculada ao objeto da licitagao, que se responsabilizardo pelas atividades
desenvolvidas no Municipio Tabuleiro do Norte-CE.

b) 1 coordenador geral, 3 profissionais de apoio para logistica, 5 Professores nas dreas de Contabilidade Publica,
Direito Administrativo e Constitucional, Administrac3o, Psicologia ou Recursos Humanaos;

5.11.  Impacto Esperado:
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a) A execucao dos servicos de formagao continuada para servidores, gestores e cidadaos, cod'rdqnagiq,fl‘l f S
pelas Diversas Secretarias do Municipio de Tabuleiro do Norte, € uma iniciativa estratégica que proméve um T
impacto significativo na gestdo municipal de Tabuleiro do Norte - CE. Esse investimento em capaﬂt;’qqﬁo E’:ﬁmf ¥ -
difusdo de conhecimento fortalece a governanca, aprimora a eficiéncia administrativa e aproxima a populagio &'/
do processo de gestao publica, construindo uma sociedade mais participativa e bem-informada. —t. O i_'_::f’f

6.0 - REQUISITOS DE (DNTRATA{;J.\D

Subcontratacao

6.1. N3o & admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

6.2.  Nio havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021,
pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

6.3.  Ndo ha necessidade de realizacdo de avaliagdo prévia do local de execugado dos servigos.

7.0 - MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condigbes de execucdo
7.1, Aexecugdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

a) Inicio da execugdo do objeto: deverd ser feita de FORMA PARCELADA e de acordo com o cronograma
desenvolvido pela Secretaria Requisitante;
b)) Descricio detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e

periodicidade de execugdo do trabalho, estardo contidas na Ordem de Servigos emitida pela Secretaria
Requisitante.

Local e horério da prestacdo dos servicos

7.2.  Os servicos serdo prestados no endere¢o indicado nas respectivas ordens de comprafservicos da
Secretaria requisitante.

7.3.  Os servicos serdo prestados nos dias e hordrios indicados nas respectivas ordens de compra/servigos da
Secretaria requisitante.

Rotinas a serem cumpridas

7.4.  Aexecugdo contratual observard aos requisitos contidos no contrato.

Especificacdo da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso Ill, da Lei n° 14.133, de 2021)

7.5. O prazo de garantia contratual dos servicos € aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

8.0 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.
8.2.  Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

8.3. Ascomunicacdes entre o 6rgido ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

8.4. O drgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adoc¢do de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

8.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o drgao ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano de fiscalizagdo, que
contera informacdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo
dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

= = Governo Municipal — Trabathando todo Dia = = =
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8.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacao dos servigos,” J Oy

indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugao do objeto contratado.

8.7. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execugdo do objeto durante o periodo '{--'Egg{

contratual.

8.8. A Contratante poderd recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengdo do prepostc-'-

da empresa, hipétese em que a Contratada designard outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacdo

8.9. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

8.10. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao;

8.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas & execucdo do contrato, com a descrigdo do que for necessdrio para a regularizacao das faltas ou
dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2011, art. 117, §1°);

8.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para
a correcao da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregao.

8.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo hébil, a situagdo que demandar
decisao ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias
saneadoras, se for o caso.

8.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato.

8.15. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas 4 tempestiva renovagdo ou a prorrogagdo contratual.

Fiscalizagdo Administrativa

8.16. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengo das condi¢des de habilitacao da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

8.17. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugio do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato

8.18. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histdrico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas & verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao.

8.19. O gestor do contrato acompanharad os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas 3 execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

8.20. O gestor do contrato acompanhard a manutencao das condicBes de habilitagdo da contratada, para fins
de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liguidagdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

8.21. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial guanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.
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8.22. O gestor do contrato tomarad providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de _'J_g_ﬁ_ El
responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sancGes, a ser conduzido pela comissao de que tratao art. 158 dalel g
n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. % o ﬁr /
8.23. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos
que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracdo.
8.24. O gestor do contrato deverd enviar a documentag3o pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao
nos termos do contrato.

9.0 - DOS CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

9.1. A avaliagio da execucdo do objeto através de relatdrio de execugdo acompanhado da nota fiscal,

devidamente atestada, onde devera ser examinada o cumprimento das obrigagdes dispostas em ordem de

servicos.

g9.2.Serd indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional airregularidade verificada, sem prejuizo das
sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

1 nao produzir os resultados acordados,
3, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou
3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utiliza-los com

qualidade ou quantidade inferior a demandada.
9.3.A utilizago do relatério ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da
prestacdo dos servigos.

Do recebimento

9.4. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de cardter
técnico e administrativo. Art. 140, 1, a, da Lei n” 14.133.

9.5. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicagao de cobranga oriunda do
contratado com a comprovagao da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

9.6. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

9.7. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisdrio do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo).

9.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisdrio sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

9.9. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ir4 apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho
e qualidade da prestagdo dos servios realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatdrio a ser
encaminhado ao gestor do contrato.

a) Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;
b) O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no

todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execugao ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizado ndo atestar a tltima e/ou tinica medicao de servi¢os até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisdrio.

c) A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da Ultima efou tnica medicao de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisdrio. (Art. 119 ¢/c art. 140
da Lei n® 14133, de 2021)

d) Os servi¢os poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagfes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.
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9.10. Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, _,l_ﬂ% E\
a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relagdo a fiscalizaqdo técnica e, § .
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para.. i Efr
recebimento definitivo. & a
9.11.  Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimente———
provisério, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e
quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

a) Emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengao ao seu desempenho

na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

b) Realizar a andlise dos relatdrios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizagao e, caso haja
irregularidades que impegam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais
pertinentes, solicitando 4 CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

c) Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos
relatérios e documentagdes apresentadas; e

d) Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com 0 valor exato dimensionado pela
fiscalizagao.

e) Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagao dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

9.12.  Nocaso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto 3 dimensdo, qualidade e quantidade, devera

ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal

no que pertine & parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

9.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranga.

9.14. Orecebimento provisdrio ou definitivo nao excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca

do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidagao

9.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias uteis para
fins de liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo.

9.16. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido 4 metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagdo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que
trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

g.17. Para fins de liquidagao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

<) os dados do contrato e do drgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execugao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

9.18. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidacao da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo
apds a comprovagao da regularizagdo da situacao, sem dnus a contratante;

9.19. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da regularidade
fiscal, constatada por meio de apresentacao de certiddes fiscais, ou mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou 4 documentagdo mencionada no art. 68 da Lein® 14.133/2021.

g.20. A Administracdo deverd realizar consulta fiscal para: a) verificar a manutengdo das condigdes de
habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participagao em licitacdo, no ambito do
érgdo ou entidade, proibicdo de contratar como Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.
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9.21. Constatando-se, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacaos per _ng_) 5
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias teis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua :
defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante. '-: A?L G
9.22. N3o havendo regularizagio ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante.deverd ¢/
comunicar aos érgdos responsdveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimplén\::\lé-'ﬁﬂ_f"j'_‘.‘.":-- 2
contratado, bem como quanto & existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

g.23. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisio contratual

nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

g.24. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até que se decida

pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao fiscal.

Prazo de pagamento

9.25. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias Gteis, contados da finalizacao da
liquidagdo da despesa, conforme secdo anterior.

9.26. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao, mediante
aplicacdo do indice IGPM-FGV de corre¢do monetaria.

o et .:‘__..:-'a‘"

Forma de pagamento

9.27. O pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

9.28. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para

pagamento.
9.29. Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributéria prevista na legislagdo aplicavel.
a) Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na

fonte, quando da realiza¢do do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

g.30. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de
2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicoes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

10.0 - DAFORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

10.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de licitacao, na modalidade pregao,
sob a forma eletrénica, com adocao do critério de julgamento pelo Menor Prego

10.2.Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagdo Juridica
10.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade
para fins de identificacdo em todo o territdrio nacional;
10.4. Empresdrio individual: inscri¢do no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;
10.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEL,
cuja aceitagdo ficara condicionada & verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/fempresas-e-
neguciosfpt—hr.l'empreendedor;
10.6. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal - 5LU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;
10.7. Sociedade empresdaria estrangeira: portaria de autorizacao de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unidio e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal
ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucio Normativa DREI/ME n® 77,
de18 de marcoe de 2020.
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10.8. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local d{k‘ﬁ [ sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores; e o 5.4
10.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscrigdo do ato constitutivo da filialy Swcursar™ e
ou agéncia da sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas-edmers -

Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

10.10. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas darespectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

10.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragoes ou da consolidagao
respectiva.

Habilitag3o Fiscal, Social e Trabalhista

10.12. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no Cadastro de Pessoas Fisicas
(CPF), conforme o caso;

10.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02
deoutubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
10.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

10.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

10.16. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual/Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

10.17. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/M unicipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

10.18. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais/municipais ou distritais relacionados ao
objeto contratual, deverd comprovar tal condi¢do mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva
doseu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

10.19. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n® 123, de 2006, estard dispensado da prova de inscrigao
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econdmico-Financeira

10.20. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se
trate de pessoa fisica (alinea "c" do inciso Il do art. 5° da IN Seges/ME n” 116, de 2021) ou de sociedade simples;
10.21. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante (inciso Il do art. 69 da Lein’
14.133, de 2021);
10.22. indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SC) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 {um),
comprovados mediante a apresentacao pelo licitante de balanco patrimonial, demonstragao de resultado de
exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) dltimos exercicios sociais e obtidos pela aplicagdo das
seguintes férmulas:

[ - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizdvel a Longo Prazo) + (Passivo Circulante + Passivo
N&o Circulante);

] - Solvéncia Geral (SG) = (Ativo Total) + (Passivo Circulante +Passivo ndo Circulante); elll - Liquidez
Corrente (LC) = (Ativo Circulante) + (Passivo Circulante).

10.23. Caso o licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral
(LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), seréd exigido para fins de habilitagdo capital minimo OU
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patriménio liquido minimo de 5% (cinco por cento) do valor total estimado da contratacao. iy 'ﬂq 7’ |
10.24. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéfiasda AL u"-)_
habilitacdo e podero substituir os demonstrativos contédbeis pelo balango de abertura (§1° do art. ddalein® _ f
14.133, de 2021). '-.,{? A T ‘rf_-'i;;-
10.25. O balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstrages coatabeis -\:-'f-ft
limitar- se-30 ao Gltimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) amos—
(§6° do art.69 da Lei n° 14.133, de 2021).

10.25.1. No caso de fornecimento de bens para pronta entrega, nio serd exigida da microempresa ou da
empresa de pequeno porte a apresentagao de balango patrimonial do dltimo exercicio social, conforme dispde
o art. 3° do Decreto n® 8.538, de 2015.
10.26. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item deveré ser atestado mediante declaracdo
assinada por profissional habilitado da area contdbil, apresentada pelo licitante.

Qualificagdo Técnica
10.27. Comprovacdo de aptiddo para execucao de servico de complexidade tecnologica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratagio, ou com o item pertinente, por meio da apresentagdo
de certidbes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado , ou regularmente emitido(s) pelo
conselho profissional competente, quando for o caso.

a) Os atestados de capacidade técnica poder3o ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

b) O licitante disponibilizara todas as informacdes necessdrias a comprovagdo da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereqo atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

10.28. Prova de Inscrido e regularidade da empresa e do(s) responsavel(is) técnicos, junto 20 Conselho
Regional de Administragdo - CRA, secqao da sede da empresa, de acordo na Lei Federal n". 4.769/65, Decreto
Regulamentador n”. £1.934/67.

10.29. Entende-se, para fins deste Edital, como pertencente ao quadro permanente:

a) Se empregado, comprovando-se o vinculo empregaticio através de copia da "ficha ou livro de registro de
empregado” devidamente autenticada em cartdrio.

b) Se sécio, comprovando-se a participagao societdria através de cdpia do Contrato social e aditivos, se houver,
devidamente registrado(s) na Junta Comercial.

¢) se contratado, apresentar contrato de prestagdo de servico, vigente na data de abertura deste certame,
comprovando, ainda, o registro do responsavel técnico da licitante junto ao CRA.

Equipe técnica:
10.30. Relagdo nominal dos profissionais da Equipe Técnica vinculada ao objeto da licitacdo, que se
responsabilizardo pelas atividades desenvolvidas:
a) 1 coordenador geral (Formado em Contabilidade), 3 profissionais de apoio para logistica (Nivel Médio),
5 Professores: sendo 1 de pedagogia, 1 de Contabilidade Publica, 1 Advogado para Direito Administrativo e
Constitucional, 01 Administrador para Administracao, 01 profissional de Psicologia ou Recursos Humanos.
b) Apresentar declaragdo (com firma reconhecida) com a indicagdo do pessoal técnico solicitado e disponivel
que ira compor o quadro técnico para a execugdo dos servigos.
10.31. Registro ou Inscrigdo dos profissionals, na entidade profissional competente, devendo esses
profissionais ter experiéncia comprovada para execugao deste objeto na drea de Gestdo Publica, através de:
« Comprovacio de notdria especializacdo do profissional ou empresa decorrente de desempenho
anterior, estudos, experiéncias, publicaces, organizagao, aparelhamento, equipe técnica, ou de
outros requisitos relacionados com suas atividades, através de:
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e« Declaragdo fornecida por pessoa juridica comprovando a experiéncia para execucao o Bbjéto naj%_ £l
4rea de docéncia; |3 2]
Diploma de graduagdo referente ao curso de formacdo. Para execucdo do objeto, ex;‘)‘éd_ida'ap'elasr:-iﬂ f
entidades profissionais competentes; O
« Curriculo de todos os profissionais indicados e declaragdo de disponibilidade de cada integrante do
corpo técnico.
e Publicagdo de teses, artigos, monografias, dissertaces, capitulos de livros com temas afins a area
do objeto de referéncia.

1. DAADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagac correrdo  conta de recursos especificos consignados no
Orcamento, na(s) dotagdo(goes): 0901.12.122,0002.2.038 - MAN UTENCAO E FUNCIONAMENTO DA SECRETARIA
DE EDUCAGAO BASICA, 1001.08.122.0002.2.063 MANUTENCAO E FUNCIONAMENTO DA SECRETARIA DE
ASSISTENCIA SOCIAL, 0801.10.122.0002.2.029 - MANUTENGAO E FUNCIONAMENTO DA SECRETARIA DE SAUDE,
no(s) elemento(s) de despesa(s): 33903905 - Outros Servicos de Terceiros — Servigos Técnicos Profissionais.
11.2. As dotagdes relativas aos exercicios financeiros subsequentes serdo indicada apds aprovacao da Lei
Orgamentdria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

ALEMIDA MACHADO
SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL

HUTHEI;:%/WIGéS DEL M@ﬁ%ﬂﬁﬂ j

SECRETARIA DE SAUDE
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